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ЗАЯВКА НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАНТА

Предлагаемый пакет документов составляет полный комплект информации, инструкций и форм, необходимых для того, чтобы подать заявку на грант в Представительство Организации «Christian Aid» в Республике Таджикистан «Act Сentral Asia» (далее – «Представительство»).
Полный комплект документов подается в одном экземпляре.  Необходимо знать и соблюдать сроки подачи заявок того конкурса «Представительства», в котором Вы собираетесь участвовать.  Заявки, поданные позже объявленного программой срока, а также оформленные с нарушением требований, к рассмотрению не принимаются. При написании заявки необходимо использовать шрифт Arial 11
Заявка должна быть отправлена на электронный адрес: applications-car@christian-aid.org
ЗАЯВКА  ДОЛЖНА  ВКЛЮЧАТЬ СЛЕДУЮЩИЕ РАЗДЕЛЫ И ПРИЛОЖЕНИЯ:

I. СВЕДЕНИЯ О ПРОЕКТЕ
	Название проекта
	

	Место осуществления проекта
	

	Продолжительность проекта
	

	Общий бюджет проекта, $
	

	Запрашиваемая сумма, $ 
	

	Количество прямых бенефициариев (М/Ж)
	


1. Описание проблемы  – не более 500 слов
2. Описание проекта : - не более 800 слов
Пожалуйста, опишите следующее: 

2.1
Соответствие поданной заявки стратегическим целям программы Акт ЦА/CAID?(200 слов)
2.2
 Какова цель и задачи проекта? (не более 4-х задач)

2.3
Основная деятельность по проекту
2.4
Кто является бенефициарами проекта? 
2.5
Как данный проект дополнит деятельность уже ведущуюся в данном направлении (если таковая имеет местo)?
3. Методология и Устойчивость: - 
Пожалуйста, опишите следующее: 

3.1
Механизм реализации проекта.(250 слов)
3.2 
Механизм вовлечения основных партнеров в реализацию проекта. (максимум 200 слов)
3.3 
Устойчивость проекта (максимум 500 слов)
3.4       Подробно опешите ожидаемые изменения

3.5       Календарный план
4. Экспертиза и операционный потенциал: - не более 250 слов
Пожалуйста, опишите следующее: 

4.1
Опыт Вашей организации в реализации подобных проектов? 
5. Подотчетность и прозрачность – не более 300 слов

Для оценки подотчетности и прозрачности вашей организации, пожалуйста, предоставьте следующую информацию:

5.1
Какие группы или организации вы намерены информировать о продвижении проекта и какую информацию вы намерены предоставить заинтересованным лицам?
5.2.
Какие методы распространения информации вы планируете использовать? 
5.3
Вовлеченность бенефициаров в  разработку и реализацию проекта.

6. Логическая матрица
	
	  Ключевые индикаторы эффективности 
	Способы проверки 

	Риски и Предположения 

	Цель проекта: 


	Секторные индикаторы:

	 
	

	Задачи проекта: 


	Индикаторы воздействия

	
	

	Результат 1 

(Output 1)

	Индикаторы результата:  


	
	

	Результат 2

	Индикаторы результата:  


	· 
	

	Результат 3
	Индикаторы результата:  


	· 
	

	Результат 4 
	Индикаторы результата:  


	· 
	


7. Видимость/визибилити  проекта и донора. 
8. Бюджет проекта (таблица в Excel)
ПРИЛОЖЕНИЕ А

	Представительство 

	Программа 
	

	Конкурс
	

	Номер заявки 
	

	
	


1. Сведения об организации:

	Название организации (согласно Свидетельству о регистрации)
	

	Дата основания организации
	

	Количество постоянных сотрудников
	

	Юридический адрес (с указанием индекса)
	

	Фактический адрес (с указанием индекса)
	


	Телефон (с указанием кода)
	

	Факс (с указанием кода)
	

	Электронный адрес
	

	Веб-сайт
	

	Банковские реквизиты организации

	

	Ф.И.О. руководителя организации
	

	Должность (согласно Устава)
	

	Ф.И.О. руководителя проекта
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Б
1. Информация о полученных организацией грантах «Представительства» (текущие и завершенные): 

	Номер Договора
	Название проекта
	Сумма гранта
	Дата начала проекта
	Дата окончания проекта
	Комментарий «Представительства»

	
	
	
	
	
	Положительный
	Негативный

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Внимание, серые поля заполняются сотрудником «Представительства»
2. Информация о полученных организацией грантах других доноров (текущие и завершенные):

	Донор
	Название проекта
	Сумма гранта
	Дата начала проекта
	Дата окончания проекта
	Оценка донора

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ С
	Конфликт интересов



	Эксперты 
	Директор 
	Приглашенные лица  

	Да
	Нет
	Да
	Нет
	Да
	Нет

	
	
	
	
	
	

	Комментарии:
	Комментарии:
	Комментарии:

	
	
	


* Внимание, серые поля заполняются сотрудником «Представительства»
	РЕШЕНИЕ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ 



	Положительное
	Отрицательное

	
	

	Комментарии:

	


* Внимание, серые поля заполняются сотрудником «Представительства»
ПРИЛОЖЕНИЕ Д
	Заявитель:
	Сотрудник «Представительства»:

	Я со всей ответственностью заявляю, что все данные, указанные мною в настоящей заявке и прилагаемых документах, являются точными и полными. Знаю, что сообщение ложной информации послужит  причиной отказа в рассмотрении заявки и/или аннулированию гранта. С правилами участия в конкурсе ознакомлен и согласен с ними.
	Я со всей ответственностью заявляю, что все данные, указанные в настоящей заявке и прилагаемых документах, являются оригинальными и не подвергались редактированию/изменению. Знаю, что сообщение ложной информации послужит причиной принятия дисциплинарных мер со стороны «Представительства».



	Ф.И.О.

Подпись

М.П.


	Ф.И.О.

Подпись




· Внимание, серые поля заполняются сотрудником «Представительства»
Документы, прилагаемые к заявке:

1. Копия свидетельства о гос.регистрации организации в качестве юр. лица
2. Копия Устава организации 

3. Копия регистрационной карточки налогоплательщика, о постановке на учет в гос. Налоговой инспекции

4. Справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности перед бюджетом

5. Справка из банка о наличии счета 

6. Отзыв донора – в случае получения грантов ранее от других доноров (по усмотрению заявителя)

7. Рекомендательные письма

8. Годовой творческий отчет за предыдущий год (если имеется)
ПРИЛОЖЕНИЕ Е 1
Эксперт  проекта: 

Подтверждение 



ПРОЕКТ:_________________________________________________________________________________________________

ПЕРИОД:____________________________________________

Я, нижеподписавшийся, настоящим заявляю, что согласен участвовать в проекте (название проекта) с Заявителем (название организации Заявителя) в вышеназванной заявке на осуществление проекта. 

Я детально ознакомился с проектом и ответственно заявляю, что могу и желаю работать в период(ы) времени, предусмотренный(е) Проектом, для участия в котором моя кандидатура внесена в предложение Заявителя. 

Более того, при принятии данного предложения, подтверждаю, что в случае отказа от оказания услуг в указанные в договоре между мной и Заявителем сроки по причинам иным, чем болезнь или форс-мажор, моя кандидатура может быть исключена из дальнейшего участия в других проектах, финансируемых «Представительством», а уведомление о вознаграждении по данному договору будет рассматриваться как утратившее силу. 

	ФИО
	

	Подпись
	

	Дата
	


ПРИЛОЖЕНИЕ Е.2
РЕЗЮМЕ

Наименование проекта:

Наименование организации:

Должность в проекте:

Категория:

1. Фамилия:

2. Имя:

3. Дата рождения:

4. Гражданство:

5. Специальность/квалификация:

6. Занимая должность в настоящее время:
7. Профессия:  (относящаяся к назначению)

8. Образование:

	Высшее учебное заведение 

(Период с - по ]
	Степень(и) или Диплом(ы) полученные:

	
	

	
	


9. Знание языков:  указать уровень компетентности по шкале от 1 до 5 (1 - отлично; 5 - основы)

	Язык
	Чтение
	Устный
	Письменный

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Членство в профессиональных организациях:
11. Другие навыки:  (например, Компьютерная грамотность и т.д.)

12. Профессиональный опыт:
	Дата начала - дата окончания


	Местонахождение
	Организация/компания
	Должность
	Описание  функциональных обязанностей

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


13. Дополнительная информация (например, Публикации)

14. Опишите, каков Ваш вклад и как вы будете способствовать успешной реализации проекта? – не более 500 слов
РЕКОМЕНДАЦИИ К НАПИСАНИЮ ЗАЯВКИ НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАНТА

Представительства Организации «Christian Aid» в Республике Таджикистан

«Act Сentral Asia» (далее – «Представительство»)

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ

Уважаемые заявители, пожалуйста, внимательно ознакомьтесь с нижеперечисленными требованиями/рекомендациями по составлению/заполнению формы заявки на получение гранта «Представительства». Любая Форма Концепции проекта, не отвечающая этим основным правилам, будет отклонена без рассмотрения.

РЕКОМЕНДАЦИИ/ТРЕБОВАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ОСНОВНОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ

Основная часть проекта [без приложений] (Сведения о проекте) должна быть изложена максимум на 9 страницах, отвечая на вопросы по 7 разделам. Используемый шрифт Arial 11, размер между строк одинарный, поля документа не должны подвергаться изменению. 

Название проекта ; 

Место осуществления проекта – укажите местоположение, где вы намериваетесь имплементировать данный проект (Страна, область, район, село)

Продолжительность проекта - дата предположительного начала и дата завершения, продолжительность проекта выражается в количестве месяцев реализации проекта;

Запрашиваемая сумма - указывается в долларах или евро. 

1. Описание проблемы:

В первом разделе «Описание проблемы»  кратко опишите (не более 500 слов) какие проблемы и нужды предполагается решить данным проектом - Предполагается, что заявляемый вами проект направлен на решение каких-либо проблем на национальном или местном уровнях, пожалуйста, поясните, какие проблемы существуют и как ваш проект намеривается преодолеть указанные вами проблемы. Каким образом результаты проекта повлияют на местное сообщество? При описании проблем, пожалуйста, укажите источник (отчеты, анализ, оценка и т.д.)   на который вы ссылаетесь при описании проблемы. 

2. Описание проекта: - не более 800 слов

Этот раздел предназначен для более глубокого изучения проекта, его целей и задач. По этой причине необходимо описать следующее: 

2.1 Соответствие поданной заявки стратегическим целям программы Акт Центральная Азия/CAID? - Внимательно изучите миссию программы, в рамках которой должен осуществляться проект, особенно это важно, если вы подаете внеконкурсную заявку. В данном разделе необходимо обосновать как заявляемый проект связан с миссией «Представительства» и программы и нацелен на выполнение этих задач. 

2.2 Какова цель и задачи проекта? – Детально опишите цель и задачи вашего проекта. При формулировке цели, пожалуйста, не используйте длинные и несвязанные предложения. Цель должна быть краткой  и понятной. Так же укажите задачи при помощи, которых вы намериваетесь достичь поставленную цель. Проект не должен иметь более 4-х задач.  

2.3 Основная деятельность по проекту – Пожалуйста, подробно опишите деятельность проекта по каждой поставленной задаче. 

2.4 Кто является бенефициариями проекта? - Укажите на целевую аудиторию проекта, кто будет являться основными бенефициарами от осуществления проекта, например, люди с ограниченными возможностями, студенты, пенсионеры, журналисты и т.д. (с раскладкой по половому признаку).

2.5 Как данный проект дополнит деятельность уже ведущуюся в данном направлении (если таковая имеет местo)? - Данный вопрос предусматривает описание той деятельности, которая уже ведется в этой сфере, другими НПО, государственными учреждениями, как местными, так и центральными, а также НПО (партнеры), получившими грант от «Представительства». 

2.6 Каковы цели и ожидаемые результаты, укажите на потенциальные ограничения и угрозы проекта? - Детально опишите цели, качественные и количественные результаты/индикаторы успешности проекта. Необходимо указать на потенциальные ограничения и угрозы при реализации проекта, чтобы Экспертный Комитет мог принять информированное решение о поддержке, либо  отклонении заявки. 

3. Методология и Устойчивость: 

3.1. Механизм реализации проекта (250 слов)  - Опишите существующие, наработанные вами механизмы, системы реализации проекта. (на пример: механизм работы возвратных фондов, семянных фондов, групп самопомощи и т.д.)

3.2 Механизм вовлечения основных партнеров в реализацию проекта. (максимум 200 слов) - Пожалуйста, опишите характер сотрудничества и укажите на основных партнеров по реализации проект. В случае, если Вы привлекаете экспертов, им необходимо заполнить формы «Участник проекта» и «Резюме».

3.3 Устойчивость проекта (максимум 500 слов)- Каким образом деятельность, связанная с реализацией проекта будет продолжена и устойчива в дальнейшем по его завершении без вашего вовлечения.

3.4 Подробно опешите ожидаемые изменения - Детально опишите, качественные и количественные результаты/индикаторы успешности проекта после его завершения. 

Календарный план - приложите календарный план реализации проекта

Примерный календарный план проекта (Приложение №1): 

	Мероприятия / месяцы
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Подготовка к реализации проекта
	
	
	
	
	
	
	

	2. Проведение исследования
	
	
	
	
	
	
	

	3  Рабочие встречи с участниками проекта
	
	
	
	
	
	
	

	4  Проведение конференции
	
	
	
	
	
	
	

	5. Предоставление творческого и финансового отчетов в ФСК
	
	
	
	
	
	
	


4. Экспертиза и операционный потенциал: - не более 250 слов

Пожалуйста, опишите следующее: 

4.1 Опыт Вашей организации в реализации подобных проектов - Опишите опыт/историю вашей организации по вопросам управления проектами, внутриорганизационную структуру, способствующую успешному выполнению проектов (кто и каким образом осуществляет проектную деятельность). Так же учитывая размеры бюджета, характер сложности и сроки выполнения проекта, опишите опыт организации и ваших партнеров в осуществлении подобных проектов.

5. Подотчетность и прозрачность – не более 300 слов

Для достижения целей проекта вашей организации необходимо составить медиа план. Этот вид планирования определяет группы и организации, заинтересованные в информации о реализации проекта; цели связей с общественностью и методы. Такое планирование обеспечивает возможность проинформировать каждого, кто должен быть осведомлен о деятельности в рамках проекта и его результатах.

Для оценки медиа возможностей вашей организации, пожалуйста, предоставьте следующую информацию:

5.1 Какие группы или организации вы намерены информировать о продвижении проекта и какую информацию вы намерены предоставить заинтересованным лицам?;

5.2. Какие методы распространения информации вы планируете использовать: новостные репортажи и аналитические выступления в газетах, на радио, телевидении; проведение пресс-конференций или участие журналистов в проекте; издание и распространение печатной продукции; почтовые отправления и/или рассылка по е-почте. Перечислите названия СМИ и укажите планируемые сроки размещения информации.

5.3. Вовлеченность бенефициаров в  разработку и реализацию проекта. – Пожалуйста, опишите как вы вовлекли ваши целевые группы в разработку проекта и каким образом они будут вовлекаться в реализации проекта. 

6. Логическая рамка 

Логическая рамка,  это инструмент, который помогает разработчикам проектов думать логически о том, что проект пытается достичь (цели), что проект должен сделать, чтобы добиться цели (резултатa) и что необходимо сделать, чтобы производить эти резултаты (деятельности).

	
	  Ключевые индикаторы эффективности 
	Способы проверки 

	Риски и Предположения 

	Цель проекта: 
Какова более широкая (общая)  цель, которую проект и действия помогут  достичь? Долгосрочное воздействие проекта
(What are the wider objectives which the activity will help achieve? Longer term programme impact)
	Секторные индикаторы:

Каковы количественные показатели и/или качественне оценки, были ли  достигнуты эти общие цели?

Заметка: индикатор должен соответствовать вашей цели

(What are the quantitative measures or qualitative judgements, whether these broad objectives have been achieved?)
	Источники информации и методы используемые для сбора информации и представления отчетности.
(Sources of information and methods used to collect and report it).
	

	Задачa проекта: 

Резултать ожидаемый в конце проекта. Все компоненты проекта будут способствовать достижению этой задачи.

(The development outcome expected at the end of the project. All components will contribute to this).
	Индикаторы воздействия

Каковы количественные показатели и/или качественне оценки, с помощью которых можно оценить достижение задачи?

Заметка: индикаторы должны соответствовать вашим задачам
(What are the quantitative measures or qualitative judgements, by which achievement of the purpose can be judged?)
	Источники информации и методы используемые для сбора информации и представления отчетности

(Sources of information and methods used to collect and report it).
	

	Результат 1 

(Output 1)

Какие результаты (выхода) должны быть произведены для достижения задачи/цели?
(What outputs (deliverables) are to be produced in order to achieve the purpose/objective?


	Индикаторы результата:  

Какие результаты; качество результатов; когда они будут выполняться? (Кол-во,Качество, время)

Заметка: индикаторы должны соответствовать вашим результатам
(What kind and quality of outputs and by when will they be produced? (Quantity, Quality, Time)
	источники информации для проверки достижения результатов?


	

	Результат 2

Какие результаты (выхода) должны быть произведены для достижения задачи/цели?

(What outputs (deliverables) are to be produced in order to achieve the purpose/objective?


	Индикаторы результата:  

Какие результаты; качество результатов; когда они будут выполняться? (ККВ: Кол-во,Качество, время)

Заметка: индикаторы должны соответствовать вашим результатам
(What kind and quality of outputs and by when will they be produced? (Quantity, Quality, Time)
	источники информации для проверки достижения результатов?


	

	Результат 3
	Индикаторы результата:  


	
	

	Результат 4 
	Индикаторы результата:  


	
	


7. Видимость/визибилити проекта и донора.  – Пожалуйста, опишите ваш план видимости, как вы намериваетесь  повышать осведомленность ваших получателей о доноре.

 (руководство по освещению видимости можно получить в офисе Акт Центральная Азия)

8. Бюджет проекта

В целях повышения эффективности финансово-бюджетной работы в управлении грантами заявителю необходимо заполнить форму Бюджета в формате  Exсel. 

Приложение А. 

В данном приложении, в таблице необходимо указать: 

Наименование программы, на которую подается данная заявка. Ознакомиться с программами «Представительства» можно в нашем офисе;

Наименование  конкурса, каждая программа «Представительства» проводит определенные конкурсы, которые объявляются в течение года, соответственно, если вы подаете конкурсную заявку, то необходимо указать на название конкурса. Если заявка подается без объявления о конкурсе, в данном поле вы должны писать «Внеконкурсная заявка»;

Номер заявки - проставляется сотрудником «Представительства» при регистрации Вашей заявки. Эту строку заполнять не следует.

Сведения об организации: 

Название организации заявителя указывается согласно свидетельству о регистрации органов юстиции РТ; 

Год основания организации, ЧЧ/ММ/ГГГГ

Количество постоянных/штатных сотрудников, которые осуществляют свою деятельность в организации на постоянной основе;

Юридический адрес (с указанием индекса), согласно учредительным документам (индекс, город, страна, название/номер улицы/микрорайона, № дома, № офиса/квартиры);

Фактический адрес (с указанием индекса), основной адрес, по которому будет вестись переписка с заявителем (индекс, город, страна, название/номер улицы/микрорайона, № дома, № офиса/квартиры);

Телефон (с указанием кода);

Факс (с указанием кода);

Электронный адрес, адрес электронной почты контактного лица заявителя;

Вэб-сайт организации;

Банковские реквизиты организации, в соответствии со справкой из банка о наличии счета в долларах или евро;

Ф.И.О. руководителя организации;

Наименование должности (согласно учредительных документов), например, директор, председатель, исполнительный директор и т.д.;

Ф.И.О. руководителя проекта.

Приложение В. 

Таблица «1. Информация о полученных организацией грантах «Представительства» (текущие и завершенные)», заполняется в хронологическом порядке начиная с последнего гранта. Дата начала работы по проекту является определяющей при перечислении полученных грантов в хронологическом порядке. В случае отсутствия грантов «Представительства» таблица не заполняется. 

Номер договора, каждый договор «Представительства» имеет индивидуальный грантовый номер;

Наименование проекта, находится в грантовом договоре;

Сумма гранта, указывается в соответствии с заключенным ранее договором; 

Дата начала проекта, дата заключения грантового договора; 

Дата окончания проекта, дата, указанная в грантовом договоре;

Комментарии «Представительства», заполняются соответствующим работником Фонда.

Таблица «2. Информация о полученных организацией грантах других доноров» (текущие и завершенные) заполняется в хронологическом порядке начиная с последнего гранта. Дата начала работы по проекту является определяющей при перечислении полученных грантов в хронологическом порядке. Данная таблица заполняется в случае получения грантовых средств от международных и национальных донорских организаций, а также в виде целевых благотворительных пожертвований на проектную деятельность. В случае отсутствия грантов других донорских организаций и благотворительных пожертвований таблица не заполняется.

Приложение С. 

Заполняется соответствующим сотрудником «Представительства»

Приложение D. 

Первый руководитель организации должен заверить своей подписью и печатью организации заявку, что является подтверждением достоверности представленной в заявке информации об организации. Руководитель организации ставит подпись и печать в левой колонке «Заявитель». Сотрудник «Представительства» подписывает заявку в левой колонке. 

Документы прилагаемые к заявке являются ее неотъемлемой частью заявки. В случае, если заявитель в текущем календарном году уже предоставлял эти документы в «Представительство»  и заявка была поддержана, то заявитель имеет право не прилагать эти документы вторично; в иных случаях, а также при изменении документов (по списку) 1, 2, 3, и 5, заявитель должен приложить документы к заявке. 

Приложение Е1

Заполняется соответствующим лицом, который привлекается в проект в роли экспорта. 

.Приложение Е2

Заполняется соответствующим сотрудником. Резюме заполняется для каждого сотрудника , вовлеченного в реализацию проекта.  
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